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上次课程内容回顾

• 学习软件是一项时间投资

• 花一定的时间学习，从而节省更多时间

• 文献管理软件的功能设计要满足科研人员的实际需求

• 文献管理软件使用入门篇

• 如何将6种不同来源的文献导入到endnote中

• 在线检索，网站输出，pdf导入，文本导入，手动输入，软件间交换等



文献导入endnote的几种方法

• 直接检索：方便快捷，但有些网站无法直接检索

• 网站输出：所有网站都支持的方式，导出数量通常受限

• PDF导入：适合自动导入大量pdf文件，部分无法识别

• 文本导入：部分数据库网站只支持导出为文本格式（中文）

• 手动输入：适合少量文献，且不便联网的情况

• 文献管理软件之间的数据交换（histcite—endnote）



下载了一堆文献之后，

能做什么，如何提升效率？



本次课程内容

1. 界面介绍和基本操作：

• 布局、阅读、排序、栏位调整，菜单，右键菜单的功能，三种工作模式

2. 如何进行分组管理：

• 手动分组、智能分组、联合创建组、group set等

• 笔记与附件管理，批量修改与备注等

3. 如何快速概览全貌，如何开展简单的分析并输出信息（词云）

4. 如何对文献进行快速筛选：二分法

5. 如何高效阅读，英文阅读慢，没时间读文献怎么办？

6. 主要菜单功能速览



1 关于软件界面的介绍



1 界面的简要介绍

• 排序，栏位调整，显示与隐藏

• 页面的布局调整

• 菜单栏的介绍

• 右键的简要介绍（不同位置的右键功能）





界面布局的调整



查找重复，查找全文



2 如果对文献进行分类管理



2 如何进行分组管理

• 手动分组、智能分组、联合创建

组、group set等

• 笔记与附件管理

• 批量修改与备注等



3 如果快速了解文献全貌



3 如何快速概览全貌

• 如何开展简单的分析并输出信息（词云）

• 文献信息统计与分析



文献信息统计信息的数据输出

• 示例1：我想统计一下不同年代的文献并将其输出

• 示例2：我想统计所有文献使用的关键词





三步教你将Endnote中的统计结果输出成文本



Endnote 输出关键词，wordart网站作词云图
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文献数据库概览



4 如何对文献进行快速筛选
除了检索时的筛选外，针对本地的文献推荐二分法进行筛选
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1. 二分法：就是每次只分两类，减少判断决策时间；分成

两类：需要进一步阅读的和不需要看的

2. 第一步：有价值的和不确定的予以保留，无价值丢弃

3. 第二步：浏览论文的摘要，继续按二分法分类

4. 第三步：挑选出来的文献，直接自动下载全文

5. 第四步：阅读标题或摘要，加标签；统计标签

6. 第五步：阅读文献，并做笔记

4 快速筛选文献的方法：二分法



录制动画，第一遍；第二遍，自动下载全
文等
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二分法筛选文献



5 如何快速获取大量文献信息

太多文献没时间阅读，那就来“听”文献吧



文献输出+自动翻译，实现快速浏览



文本格式的文献可以通过微信发

送到手机上，用讯飞有声来收听
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6 主要菜单功能速览

主菜单，不同位置的右键菜单等



本次课程内容

1. 界面介绍和基本操作：

• 布局、阅读、排序、栏位调整，菜单，右键菜单的功能，三种工作模式

2. 如何进行分组管理：

• 手动分组、智能分组、联合创建组、group set等

• 笔记与附件管理，批量修改与备注等

3. 如何快速概览全貌，如何开展简单的分析并输出信息（词云）

4. 如何对文献进行快速筛选：二分法

5. 如何高效阅读，英文阅读慢，没时间读文献怎么办？讯飞有声听文献

6. 主要菜单速览



下一讲：如何编辑参考文献格式

上一次课程介绍了如何将不同来源的文献导入到endnote

下一次课程将介绍如何编辑参考文献格式，如何利用endnotes进行写作等
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Web of Science在线大讲堂：答疑平台升级

2020年Web of Science在线大讲堂开通了知乎话题# Web of Science 我要问#

仅需三步，轻松答疑！

登陆知乎
提问并编写问题

点击左下角“添加话题”
“Web of Science 我要问”

发布问题
成功提问

1 2 3
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Web of Science在线大讲堂：关注官方平台，第一时间收取消息！

科睿唯安
微信公众号

科睿唯安
知乎机构号

关注知乎话题
“Web of Science 我要问”



推荐我的《文献管理与信息分析》课程

关注微博查看课

件中的小视频




